PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO GMINY LOwICZ NA ROK 2025

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 66/24 z dnia
17.12.2024 Wéjta Gminy Lowicz

Plan audytu wewnetrznego na rok 2025
Gmina Lowicz

1. Dane jednostki podlegajacej audytowi oraz osoby zatwierdzajacej Plan
audytu wewnetrznego na rok 2025

Nazwa jednostki samorzadu terytorialnego Gmina Lowicz
Adres Ul. Dtuga 12, 99-400 Lowicz
Stanowisko Wéjt Gminy Lowicz
Imie i nazwisko zatwierdzajgcego Krzysztof Igielski
Data zatwierdzenia 2024-12-17
Zatwierdzam:

2. Dane osoby sporzadzajacej Plan audytu wewnetrznego na rok 2025

Miejsce zatrudnienia Urzad Gminy t.owicz, audytor zleceniobiorca
Imie i audytora Anna Krolak
Rodzaj i nr uprawnien CGAP, nr certyfikatu 1349
Data sporzadzenia 2024-12-17
Sporzadzita:
Anna/Krélak

«)[
Audytorwe e’rlny
MF 18&9@/’06;\&) 1349 QAVal
ISO 9001 LA, ISO 27001 LA
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3. Informacje o jednostce

Gmina Lowicz jest jednostka samorzadu terytorialnego. Organami Gminy jest Rada Gminy oraz
Wéjt Gminy. Gmina Lowicz wykonuje zadania okreslone ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym, za po$rednictwem Urzedu Gminy Lowicz, jednostek organizacyjnych oraz
na podstawie uméw i porozumien zawartych z innymi podmiotami.

4. Organizacja Urzedu Gminy Lowicz

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej

1 Referat Finansowy

e Skarbnik Gminy

e Zastepca Skarbnika Gminy

e Stanowisko ds. Obstugi finansowej oswiaty

e Stanowisko ds. Obstugi kasy

e Stanowisko ds. Ksiegowania i list ptac

e Stanowisko ds. Ksiegowosci budzetowe;j

e Stanowisko ds. Ksiegowosci i sprawozdawczosci
2 Referat Podatkéw i Optat Lokalnych

e Stanowisko ds. Ksiegowosci podatkowej

e Stanowisko ds. Wymiaru i poboru podatkéw
e Stanowisko ds. Optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

3 Referat Inwestycji i Spraw Komunalnych

e Stanowisko ds. Zamdwien publicznych

e Stanowisko ds. Gospodarki gruntami, mienia gminy i rolnictwa
e Stanowisko ds. Gospodarki przestrzennej i ochrony sSrodowiska
e Stanowisko ds. ochrony srodowiska

e Stanowisko ds. Gospodarki komunalnej i drég publicznych

e Konserwatorzy

4 Referat Organizacyjny

e Sekretarz Gminy

e Stanowisko ds. Obstugi organdw gminy i promocji

e Stanowisko ds. Oswiaty

e Stanowisko ds. Obywatelskich i dowodéw osobistych

e Stanowisko ds. Obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

e Stanowisko ds. Kadr, dziatalnosci gospodarczej i spraw spotecznych

e Stanowisko ds. Informatyki

e Stanowiska pomocnicze i obstugi: sekretarka, pomoc administracyjna, kierowcy
autobusu, robotnik gospodarczy

e Stanowisko ds. Obstugi prawnej - radca prawny

5. Jednostki organizacyjne (jednostki sektora finanséw publicznych) Gminy

Lowicz
Lp. ‘ Nazwa jednostki Adres
Jednostki organizacyjne
1 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Lowicz Ul. Dtuga 12
w Lowiczu 99-40 Lowicz
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2 Szkota Podstawowa im. Bohateréw Wrzesnia Dabkowice | Dabkowice Dolne 50
w Dabkowicach Dolne 99-40 Lowicz
3 Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka Lowicz Ul. Poznanska 4
w Popowie z/s w Lowiczu 99-40 Lowicz
4 Szkota Podstawowa im. M. Konopnickiej w | Zielkowice Ul. Starowiejska 101
Zielkowicach 99-40 Lowicz
5 Gminny Ztobek »Kubusiowy Zakatek” Lowicz Ul. Poznanska 4
99-40 Lowicz
6 Gminna Biblioteka Publiczna w Bocheniu Bochen Bochen 59a
99-400 Lowicz

Audytem wewnetrznym objete s3 wyzej wymienione komorki organizacyjne Urzedu Gminy oraz
jednostki organizacyjne Gminy.

6. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki
zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego

poziomu ryzyka w danym obszarze

W celu identyfikacji obszaréw audytu, dokonano analizy celéw i zadan Gminy, realizowanych w
poszczegdlnych komérkach i jednostkach organizacyjnych, a nastepnie wyodrebniono obszary
ryzyka. Wyliczenia poziomu ryzyka dla poszczegdlnych obszaréw dokonano na podstawie
metodologii wyceny ryzyka okreslonej w Ksiedze Procedur Audytu Wewnetrznego Gminy Lowicz.
Szczegbétowe wyliczenia poziomu ryzyka zawarte zostaty w zataczniku do Planu.

. Typ - koncow. Poziom
Lp. Nazwa obszaru dz:ll)isazl:rolfa su::lac:')yz;k ryzyka
1 | Zarzadzanie i gospodarowanie nieruchomosciami podstawowa 64,38% (wysokie)
2 | Majatek trwaly podstawowa 64,38% (wysokie)
3 | Porzadek publiczny wspomagajaca | 55,00% (wysokie)
4 | System obstugi w zakresie ochrony srodowiska podstawowa 64,38% (wysokie)
5 | Ustugi dla ludnosci podstawowa 49,38% ($rednie)
System prowadzenia spraw pracowniczych, wynagrodzen, oceny | wspomagajaca | 44 38% ($rednie)
6 | pracownikéw i szkolen.
7 | System zamowien publicznych wspomagajaca | 60,00% (wysokie)
g | Planowanie i strategia. podstawowa 52,50% (wysokie)
9 | System kontroli zarzadczej wspomagajaca | 48,13% (Srednie)
10 | Rachunkowosc¢ wspomagajaca | 77,50% (b. wysokie)
11 | Obieg i kontrola dokumentow finansowo — ksiggowych. wspomagajaca | 54,38% (wysokie)
12 | System gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych podstawowa 64,38% (wysokie)
Zarzadzanie systemami informatycznymi i bezpieczenstwo wspomagajaca | 58,13% (wysokie)
13 | informacji.
14 | System pozyskiwania Srodkow zewngtrznych wspomagajaca | 50,00% ($rednie)
15 | Realizacja zadan z zakresu o$wiaty, kultury i sportu podstawowa 78,75% (b. wysokie)
16 | Polityka informacyjna i promocyjna wspomagajaca | 48,13% (Srednie)
17 | Realizacja zadan z zakresu pomocy spoteczne;j podstawowa 60,63% (wysokie)
18 | Sprawy spoleczne i obywatelskie podstawowa 54,38% (wysokie)
19 | Realizacja zalecen audytu wspomagajaca | 46,25% ($rednie)
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7. Planowane zadania audytowe do przeprowadzenia w roku 2025

Przy planowaniu zadan audytowych odniesiono sie do obszaréw zawartych w analizie ryzyka.
W nazwie obszaru ryzyka (kol. 2) wpisano gtéwny obszar merytoryczny, odnoszacy sie do
zadania, pomimo, iZ cze$¢ zadan przenika¢ moze takze do innych obszaréw zwigzanych
z dochodami i wydatkami gminy lub sprawozdawczoscia.

7.1. Zadania zapewniajace
Zadania zapewniajgce w roku 2025 opracowano na podstawie priorytetow zawartych w analizie

ryzyka oraz potrzeb kierownictwa jednostki przedstawionych audytorowi. Planowane do
wykonania na rok 2025 zadania zapewniajace przedstawione zostaty w ponizszej tabeli:

Planowany Potrz
czas przepro- eba
Lp Temat zadania Nazwa obszaru wadzenia rzecz | Uwagi
zadania ozna
(w godz.) wcy
1 | Poprawno$¢ - kompletnos¢, legalnos¢, | Rachunkowos¢ / Obieg i | 50 nie | -

efektywno$¢ procedur przeptywu i kontroli | kontrola dokumentow
dokumentacji niezbednych do zapewnienia | finansowo — ksiegowych
prawidlowos$ci gospodarki finansowej oraz
ewidencji ksiegowej i sprawozdawczos$ci
finansowej w Urzedzie Gminy Lowicz na
przyktadzie procesu inwentaryzacji.

2 | Realizacja kontroli finansowej i zadan | Realizacja zadan z zakresu | 50 nie | -
statutowych jednostek podleglych w roku | o$wiaty, kultury i sportu
ubiegtym — II poziom kontroli zarzadczej
dla wybranych jednostek o$wiatowych

7.2. Zadania doradcze

Planowany Potrz
czas przepro- eba
Lp Temat zadania Nazwa obszaru wadzenia rzecz | Uwagi
zadania ozna
(w osobod.) wcy
1 | Optymalizacja systemu kontroli zarzadczej | System kontroli zarzadczej 40 nie | -

i zarzadzania ryzykiem w Gminie Lowicz.
Monitorowanie wdrozenia Systemu Lex
Kontrola Zarzadcza

Z uwagi na interdyscyplinarny i wymagajacy zakres zaplanowanych zadan zapewniajgcych
czynno$ci doradcze w roku 2025 bedg realizowane zgodnie z zapotrzebowaniem, wynikajacym
biezacych potrzeb zarzadczych kierownictwa jednostki.

8. Planowane obszary do objecia audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Obszar ryzyka Planowany
rok audytu
1 Oswiata, edukacja (Udzielanie i rozliczenie dotacji dla organizacji pozarzadowych na | 2026
realizacj¢ zadan publicznych)
2 Ochrona danych i bezpieczenstwo systemdw informatycznych (Audyt KRI) 2026
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9. Cykl audytu

Cykl audytu oblicza sie jako iloraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka wyznaczonych do
przeprowadzenia zadan zapewniajacych w planie na kolejny rok. Zgodnie z Planem Audytu Gminy
Lowicz na rok 2025 zidentyfikowanych (gtéwnych) obszaréw ryzyka jest 19, zaplanowane na rok
2025 s3 4 zadania zapewniajace.

Iloraz wynosi zatem 19/4 = ca 5,00

Przy zatozeniu, Ze prowadzone beda zadania zapewniajace w ilosci 2 audytéw rocznie, potrzeba
5 lat na przeprowadzenie audytu wewnetrznego we wszystkich zidentyfikowanych obszarach
ryzyka w Gminie Lowicz. W latach kolejnych cykl ten moze ulec zmianie.

10. Organizacja pracy audytu wewnetrznego

W Urzedzie Gminy Lowicz zadania audytora zleceniobiorcy wykonywane beda w nastepujacym
zakresie:

Zasoby | Planowany czas

g i Z -
L.p Zadania ludzkie (w godz) asoby rzeczowe | Uwagi
1 Zadania zapewniajace 1 100 -
2 CzynnoSci doradcze 1 40 Audytorkorzystaz |
. . . ; zasobéw wtasnych
3 Opracowanie technik prowadzenia zadan 1 40 przy prowadzeniu | -
audytorskich, czynno$ci organizacyjne zadar audytowych
(laptop,
4 Czynno$ci sprawdzajace 1 20 kserokopiarka,
Internet, mat.
Rezerwa na audyt zlecony, czynno$ci biurowe) -
5 doradcze, wspédipraca z zew. stuzbami 1 20
kontrolnymi

11. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace
specyfike jednostki

Od roku 2025 nastgpi zmiana formy prawnej ustugodawcy zapewniajgcego realizacje ustug
audytu wewnetrznego.

Urzad Gminy Lowicz Strona 5



