ZARZĄDZENIE Nr 54/14
Wójta Gminy Łowicz

z dnia  17 października 2014 roku

w sprawie powołania zespołów spisowych oraz określenia terminów spisu           z natury majątku gminy Łowicz

Stosownie do postanowień Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik                     nr 3 do Zarządzenia nr 35/06 Wójta Gminy Łowicz z dnia 13 listopada 2006 roku w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości, dokumentów księgowych i ich obiegu oraz zakładowego planu kont w Urzędzie Gminy w Łowiczu, 
na podstawie § 55 ust.2 Statutu Gminy Łowicz uchwalonego uchwałą Nr 23/03 Rady Gminy w Łowiczu z dnia 27 sierpnia 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Łowicz (Dz.U. Woj. Łódzkiego z 2003 r. Nr 262 poz. 2316; z 2009 r. Nr 144 poz. 1431)  oraz art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 i poz. 613; Dz.U.                z 2014 r. poz. 768 i poz. 1100) zarządzam, co następuje:


§ 1. Ustalam terminy inwentaryzacji określone w planie inwentaryzacji stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona: 
1) w drodze spisu z natury przez zespoły spisowe określone w załączniku Nr 2                               do niniejszego zarządzenia,
2) w drodze potwierdzeń przez kontrahentów oraz bank prawidłowości wykazanych sald przez pracownika Referatu Finansowego – Bogusławę Majewską,
3) w drodze porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami                           i weryfikacji realnej wartości składników majątku:

a) w jednostkach organizacyjnych Gminy -  przez pracownika Referatu Finansowego – Jolantę Salamon wraz z osobami merytorycznie odpowiedzialnymi,
b) pozostałego - przez pracownika Referatu Finansowego – Ewelinę Płachetę wraz                  z osobami merytorycznie odpowiedzialnymi

§ 3. Zespoły spisowe w składach określonych w załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia powołane zostają na okres przeprowadzenia inwentaryzacji.


§ 4. Obowiązki zespołów spisowych określa zakładowa instrukcja inwentaryzacyjna. Członkowie zespołów spisowych ponoszą pełną odpowiedzialność za prawidłowe i zgodne 
z przepisami prowadzenie spisu z natury. 


§ 5. Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

 Wójt Gminy Łowicz
/-/ mgr inż. Andrzej Barylski

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 54/14
Wójta Gminy Łowicz z dnia 17 października 2014 r.




	Nr pola

spisu
	NAZWA
	planowana data

inwentaryzacji
	określenie aktywów 

  lub pasywów podlegających inwentaryzacji
	Metoda 

inwentaryzacji

	     I
	Gimnazja

- Gimnazjum Publiczne 
        w Popowie

Szkoły Podstawowe

· Dąbkowice

· Popów

· Zielkowice


	2 XI – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014 r.
	· środki trwałe 

· zbiory biblioteczne

· pozostałe środki trwałe

· materiały

· wartości niematerialne 
i prawne

	spis z natury

spis z natury

spis z natury

spis z natury

weryfikacja

	     II
	Jednostki OSP 
	2 XI – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014 r.


	· środki trwałe

· pozostałe środki trwałe

· materiały
	spis z natury

spis z natury

spis z natury



	     III
	Domy ludowe, świetlice
	2 XI – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014 r.


	· środki trwałe

· pozostałe środki trwałe

· materiały
	spis z natury

spis z natury

spis z natury



	     IV
	Stacje uzdatniania wody,
wodociągi, kanalizacja
	2 XI  – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014 r.


	· środki trwałe

· pozostałe środki trwałe

· materiały

· mienie gminy


	spis z natury

spis z natury

spis z natury

weryfikacja

	    V
	Drogi, przystanki, mosty, oświetlenie uliczne 
	2 XI – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014 r.


	· środki trwałe

· materiały

· mienie gminy


	spis z natury

spis z natury

weryfikacja

	   VI 
	Urząd Gminy 


	31 XII 2014 r.

30 XI 2014 r.

2 XI – 31 XII

wg stanu na dzień

31 października 2014


	· środki pieniężne w kasie

· należności i zobowiązania

· środki trwałe, 
· pozostałe środki trwałe

· materiały

· wartości niematerialne 
i prawne


	spis z natury

potwierdzenie sald

spis z natury

spis z natury

spis z natury

weryfikacja


Wójt Gminy Łowicz
/-/ mgr inż. Andrzej Barylski

Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 54/14
Wójta Gminy Łowicz z dnia 17 października 2014 r.


SKŁAD ZESPOŁÓW SPISOWYCH
  I      

 Gimnazja:

    Gimnazjum Publiczne w Popowie z siedzibą w Łowiczu 

· Bożena Dudzińska

· Grażyna Szkup 
· Beata Żbikowska - Lis

        Szkoły Podstawowe:

1. Dąbkowice Dolne

· Michał Borowiak
· Elżbieta Kłos 
· Dorota Sianoszek
2. Popów

· Monika Materek

· Alicja Walczak 
· Katarzyna Zawislak
3. Zielkowice

· Kamil Cieślak
· Jan Drązikowski
· Dariusz Skulimowski
 II 
Jednostki OSP 

· Barbara Dałek
· Katarzyna Kędzia

· Renata Pira

· Marzena Szymajda
  III 
Świetlice, Domy Ludowe 

· Halina Biegańska
· Anna Kotlarska

· Łukasz Pawłowski
· Marta Piotrowska - Kurczak
  IV  
Stacje uzdatniania wody

· Anna Kozyra
· Katarzyna Siekierska
· Barbara Wróbel

   V  
Przystanki, mosty
· Halina Biegańska

· Agnieszka Koza

· Katarzyna Siekierska
   VI  
Urząd Gminy 

1. Środki trwałe

· Magdalena Król
· Anna Kotlarska

· Łukasz Pawłowski

2. Pozostałe środki trwałe

· Barbara Dałek

· Marzena Szymajda
· Marta Piotrowska - Kurczak
3. Środki pieniężne w kasie

· Ania Kozyra
· Agnieszka Koza

· Robert Żyto
Wójt Gminy Łowicz
/-/ mgr inż. Andrzej Barylski

